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行政院院長提示……

為建立各項文書標準化及規格化，請研考會

統一各種文書之版面，包括字型、字體大小

及行距等項，報核後頒行。

93年5月26日行政院第2891次會議
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行政院研考會於是……

召開研商「推動文書版面標準計畫書（草案）」會議

政府文書版面標準推動方案

93/10/18
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在方案中……
※ 四、方案目標

96年6月前完成統一政府文書格式與內容。

※ 八、權責分工
主管機關、跨機關、無法明確歸納主管機關。

※ 九、經費
行政院研考會編列擬訂文書版面編訂標準及諮詢服務相關事項所需
經費。
各主管機關於年度預算中編列、勻支或分攤。
各機關於年度預算編列或勻支。

※ 十、計畫之執行與管考
各機關依據本方案編訂推動計畫。
各機關成立工作小組，由主任秘書層級人員擔任召集人。
行政院研考會負責協調工作，每季邀集檢討執行成效。
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在方案中……

※ 六、具體措施

各文書主管機關於檢討文書表單以

前，應配合政府組織再造，就相關

業務流程簡化及文書整併先行檢討

。
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行政院研考會接續……

政府文書版面
標準推動方案

政府文書格式
參考規範第1篇
-- 緣起及說明

政府文書格式
參考規範第2篇

-- 公文

94/02/21

94/02/21 94/02/21
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並……

※ 於94/04/11，委託財團法人印刷工業技術研究中心進行
「政府文書版面標準參考規範」委外研究案。

※ 於94/05/02，舉行「政府文書版面標準推動小組第1次
會議」。
通過文書版面標準推動小組組織及運作方式。
研商政府文書格式參考規範（證書及獎狀）草案。
報告「機關使用文書之種類調查」結果。

※ 於94/06，印研中心提送規範第4篇─表單。

※ 於94/07，辦理北中南3地8場機關座談會。
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至此……

政府文書版面
標準推動方案

政府文書格式
參考規範第1篇
-- 緣起及說明

政府文書格式
參考規範第2篇

-- 公文

政府文書格式
參考規範第3篇
--證書及獎狀

政府文書格式
參考規範第4篇

-- 表單
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後續……

※ 辦理參考規範第3篇及第4篇報行政院核定工作。

※ 按季召開推動小組會議。

※ 辦理文書及表單版面相關委外服務案：

籌建審查小組及運作機制；

建置管理諮詢服務機制；

研擬、建置及維運管理機制；

研提相關電子及交換管理機制之開發、建置及維運需

求；

辦理推廣說明會。
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意見歡迎……

顧偉川

wckuitri@rdec.gov.tw

公文電子化入口網-公文e網通

http://www.good.nat.gov.tw/

政府文書版面標準

電子化政府社群服務網

http://mygroup.nat.gov.tw/style
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簡 報 完 畢

敬 請

綜合討論時繼續討論


